Na temelju članka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (Narodne novine 152/14) i članka 26. Statuta  Osnovne škole Žitnjak, Zagreb, I.Petruševec 1, Školski odbor u suradnji s Učiteljskim vijećem, Vijećem učenika i Vijećem roditelja na sjednici održanoj dana 17.06.2015. godine donio je 

KUĆNI RED
I. OPĆE ODREDBE 
Članak 1.
(1) Ovim Pravilnikom uređuje se kućni  red u Osnovnoj školi Žitnjak, Zagreb, I.Petruševec 1 (u daljem tekstu: Škola).

Članak 2.
(1) Kućnim se redom utvrđuju:

· pravila i obveze ponašanja u Školi, unutarnjem i vanjskom prostoru,

· pravila međusobnih odnosa učenika,

· pravila međusobnih odnosa učenika i radnika,

· radno vrijeme,

· pravila sigurnosti i zaštite od socijalno neprihvatljivih oblika ponašanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja, te

· način postupanja prema imovini.
Članak 3.

(1) Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Školi, oko Škole te na izletima i kulturnim i sportskim programima.
Članak 4.
(1) S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su dužni upoznati učenike  i njihove roditelje.
(2) Ovaj Pravilnik obvezno se ističe na vidljivom mjestu kod ulaza u Školu te na web stranici Škole.
II. RADNO VRIJEME ŠKOLE
Članak 5.
(1) Radno vrijeme Škole je od 06,00 sati do 22,00 sata.

(2) Za vrijeme školskih praznika radno vrijeme škole je od 07,00 do 15,00 sati.
(3) Glavni ulaz na školskoj zgradi otvara se u 06,30 sati.
Članak 6.
(1) Radnici škole obavezni su dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Način evidencije nazočnosti na radu određuje ravnatelj.
Članak 7.

(1) Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka obavezno se ističe na ulaznim vratima.

Članak 8.

(1) Roditelji mogu razgovarati s učiteljima Škole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni učitelj.
(2) Razgovore s roditeljima i primanje roditelja učitelji ne obavljaju tijekom redovnog nastavnog procesa već prema terminima individualnih razgovora koji su izvješeni na oglasnoj ploči za roditelje u predvorju škole ili prema prethodnom dogovoru. 

III. ULAZAK I BORAVAK U PROSTORIJAMA ŠKOLE
Članak 9.
(1) Učenici, radnici Škole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Škole tijekom radnog vremena Škole, osim u slučajevima organiziranih aktivnosti, izvanredne situacije kao što su provala, požar i slično te kao i u drugim slučajevima o čemu odlučuje ravnatelj Škole. 
(2) Učenici mogu boraviti u Školi u vrijeme koje je određeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog rada.
Članak 10.
(1) U prostoru Škole zabranjeno je:

· promidžba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja,

· pušenje,

· nošenje oružja,

· pisanje po zidovima i inventaru škole,

· bacanje izvan koševa za otpatke papira, žvakaćih guma i sl.,

· unošenje i konzumiranje alkohola i narkotičkih sredstava,

· unošenje sredstava, opreme i uređaja koji mogu izazvati požar ili eksploziju,

· igranje igara na sreću i sve vrste kartanja,

· unošenje tiskovina nepoćudnog sadržaja,

· neprikladno odijevanje,

· trčanje, skakanje i naguravanje po hodnicima,
· klizanje po rukohvatima stepenica,
· kretanje po školi tenisicama na kotačićima.
(2) Učenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Školu strane osobe. 
(3) Svim osobama zabranjeno je dovoditi životinje u prostorije i okoliš.
Članak 11.
(1) Radnici i učenici dužni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Školi.
Članak 12.
(1) Dežurni učitelji, ostali učitelji i učenici moraju doći u Školu:

-   dežurni učitelji 20 min prije početka nastave,
-   učitelji 10 min prije početka nastave, te
-   učenici 10 min prije početka nastave.

Svi radnici i posjetitelji škole ulaze u školsku zgradu isključivo kroz glavni ulaz.
Članak 13.
(1) Ako učitelj iz bilo kojeg razloga poziva učenike u školu izvan redovne nastave dužan ih je sam uvesti u školsku zgradu u zakazano vrijeme.
Članak 14.
(1) Ako učitelj izlazi s učenicima izvan škole (osim na školsko igralište) dužan je to neizostavno priopćiti ravnatelju ili dežurnom učitelju ili stručnoj službi.
Članak 15.

(1) Nakon isteka radnog vremena učitelji su dužni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, ugasiti rasvjetu i električne aparate i zaključati učionice.
(2) Ostale prostorije (zbornica, dvorana, uredi, hodnici, wc i dr.) nakon čišćenja i gašenja rasvjete i električnih aparata zaključavaju domari i spremačice.
IV. UČENICI
Članak 16.
(1) Osnovna obaveza učenika je da redovito i na vrijeme dolaze u školu. 
(2) Učenik je dužan doći u Školu najkasnije 10 minuta prije početka nastave, a napustiti Školu najkasnije 15 minuta nakon završetka školskih obveza.

(3) U školsku zgradu učenici počinju ulaziti 10 minuta prije početka nastave na poziv dežurnog učitelja. Dežurni učitelj u slučaju nepovoljnih vremenskih prilika može učenike pustiti u školu i prije gore navedenog vremena. 
(4) Ako postoji opravdan razlog za hitan odlazak iz Škole, a učenik ne može naći razrednika, dopuštenje treba tražiti od ravnatelja, stručnog suradnika ili dežurnog učitelja.
Članak 17.
(1) Učenici koji dolaze u školu u suprotnu smjenu na izbornu, dodatnu i dopunsku nastavu, slobodne aktivnosti i slično, mogu ući u zgradu samo uz odobrenje i pod nadzorom učitelja koji je zadužen za taj rad.

Članak 18.
(1) Učenik je dužan:

· kulturno se ponašati za vrijeme boravka u Školi i izvan nje,
· održavati čiste i uredne prostore Škole,
· dolaziti uredan u Školu i preobuti se u školi u čiste papuče,
· nakon dolaska u Školu odjevne predmete i osobne stvari odložiti na mjesto određeno za tu namjenu,
· mirno ući u učionicu najmanje pet minuta prije početka nastave i pripremiti se za rad,
· prigodom ulaska učitelja u razred ustati kao i prigodom ulaska drugog radnika Škole u razred za vrijeme nastave, osim ako učitelj ne odredi drukčije i uz dopuštenje učitelja sjesti, te
· uljudno se odnositi prema učiteljima i drugim radnicima Škole.

Članak 19.
(1) Na znak za početak nastave učenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
(2) Svaki učenik ima svoje mjesto rada, koje može promijeniti samo uz dopuštenje razrednika ili predmetnog učitelja.
Članak 20.

(3) U učionicu učenici ulaze zajedno s učiteljem, a iz učionice posljednji izlazi učitelj i zaključava učionicu.
(4) Učitelj može odrediti određenog učenika ili učenike koji će tijekom školske godine postavljati određena nastavna sredstva i pomagala.

Članak 21.
(1) Učenici koji su zakasnili na nastavu ili ulaze u učionicu za vrijeme nastave, trebaju  pozdraviti, tiho prići učitelju i izložiti razlog svog dolaska ili zakašnjenja na nastavu, pa tek tada otići do svojeg mjesta ili po obavljenom poslu izaći iz učionice.

Članak 22.
(1) Tijekom nastave učenici ne smiju razgovarati, šaptati, dovikivati se, prepirati i šetati po razredu.
(2) Učenik koji želi nešto pitati ili  priopćiti,  treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke.
(3) Učenik kojega je učitelj prozvao, dužan je ustati.

Članak 23.

(1) Na nastavi učenik ne smije koristiti mobitel, audio uređaje i druge slične aparate. U slučaju korištenja navedenih uređaja tijekom nastave učitelj ih je dužan oduzeti i predati pedagogu, ravnatelju, razredniku ili tajniku Škole.
(2) Navedene uređaje mogu preuzeti isključivo roditelji učenika tamo gdje su uređaji i ostavljeni.
(3) Za sve navedene uređaje odgovorni su isključivo učenici, a ne Škola.
(4) Strogo je zabranjeno i kažnjivo neovlašteno snimanje, fotografiranje i objavljivanje slika i filmova učenika, učitelja i drugih djelatnika.

Članak 24.
(1) Učenici smiju samo uz dopuštenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, tajnika i računovođe. Ako trebaju učitelja s njim mogu razgovarati u hodniku ili u učionici.

(2) Kod ulaska u učionicu ili drugi prostor u kojemu se tada održava nastava, učenici prvo treba pokucati, a zatim tiho ući i priopćiti učitelju razlog dolaska. Zadaću zbog koje je došao, može obaviti uz odobrenje učitelja.

Članak 25.

(1) Učenici su dužni uljudno se odnositi prema učiteljima i drugim učiteljima i drugim radnicima Škole.

(2) Učenici su dužni  pozdraviti radnike Škole u školskom prostoru i izvan njega.

(3) Učenici su dužni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u učionicu za vrijeme nastavnog sata.

Članak 26.

(1) Kod ulaska u Školu ili izlaska iz Škole učenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Članak 27.

(1) Imenik učenika i dnevnik rada na nastavu i s nastave mogu nositi samo učitelji.

(2) Učenicima nije dopušteno nositi na nastavu i s nastave dnevnik rada i imenik učenika.

(3) Nikome nije dopušteno iznošenje imenika učenika i dnevnika rada izvan Škole.
Članak 28.

(1) Kod napuštanja učionice učenici moraju ponijeti svoje stvari i urediti svoje radno mjesto.
(2) Škola nije odgovorna za nestanak stvari i novca učenika za vrijeme njihova boravka u Školi.

Članak 29.

(1) U dvoranu za izvođenje nastave tjelesne i zdravstvene kulture učenici ulaze i u njoj vježbaju isključivo pod nadzorom učitelja tjelesne i zdravstvene kulture ili učiteljice razredne nastave. Pod njihovim nadzorom dvoranu i napuštaju te odlaze u svlačionicu ili u svoj razred. 
(2) Svlačionice za vrijeme održavanja nastave tjelesne kulture moraju biti zaključane, a brigu o tome vodi učitelj koji izvodi nastavu i spremačica. 

Članak 30.
(1) U školskoj dvorani učenici su obavezni vježbati u opremi za tjelesni i posebnim sportskim papučama, a nikako u obući u kojoj dolaze u školu. 

Članak 31.
(1) Knjige posuđene u knjižnici učenik je obvezan čuvati i neoštećene pravodobno vratiti. Uništenu ili izgubljenu knjigu učenik je dužan nadomjestiti novom knjigom.
Članak 32.

(2) Učenici su odgovorni za štetu koju učine na imovini Škole prema općim propisima obveznog prava.
(3) Roditelji otkrivenog počinitelja štete snose trošak popravka ili zamjenu uništenog dijela imovine Škole.
Članak 33.
(1) Učenici koji putuju školskim autobusima dužni su:

-disciplinirano ulaziti i izlaziti iz školskih autobusa, prednost dati učenicima                                           nižih razreda,
-čuvati i ne oštećivati sjedalice i naslonjače ruku te
-za vrijeme vožnje sjediti  na svom mjestu.

(2) Za svako oštećivanje u autobusu  roditelji učenika su dužni nadokanditi štetu.
Članak 34.
(1) U svakom  razrednom odjelu tjedno se određuju dva učenika redara i to abecednim redom o čemu brigu vodi razrednik.

(2) Redari: 

· pripremaju učionicu za nastavu, brišu ploču i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala,
· izvješćuju dežurnog učitelja o nenazočnosti učitelja na nastavi,
· prijavljuju učiteljima početkom svakog nastavnog sata nenazočne učenike,
· izvješćuju o nađenim predmetima učitelja, a predmete (knjige, bilježnice i sl. ) odnose u tajništvo škole,
· nakon završetka nastave posljednji napuštaju učionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti učionice, oštećenja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o uočenim oštećenjima izvješćuju dežurnog učitelja, tajnika ili domara škole.

V. PRAVILA MEĐUSOBNIH ODNOSA UČENIKA
Članak 35.

(1) U međusobnim odnosima učenici:
· trebaju pružati pomoć drugim učenicima škole,
· trebaju davati primjeran savjet drugim učenicima u skladu s njihovim interesima,
· dužni su omogućiti drugim učenicima da iznose svoje mišljenje,

· trebaju informirati druge učenike o događajima u školi,

· ne smiju ometati druge u učenju i praćenju nastave,

· mogu predlagati osnivanje učeničkih udruga,

· trebaju poštivati i njegovati spolnu ravnopravnost, te

· mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetničkih, športskih i drugih sadržaja.

Članak 36.

(1) Međusobne sporove učenici ne smiju rješavati svađom i fizičkim obračunom, uvredama, širenjem neistina i sl.

(2) U slučaju međusobnog spora učenici su dužni zatražiti pomoć razrednika ili dežurnog učitelja.
VI. UČITELJI

Članak 37. 

(1) Učitelj koji iz bilo kojeg razloga zakasni na radno mjesto dužan je javiti razlog ravnatelju, tajniku ili pedagogu škole. Ako ne može doći na nastavu obvezan je, ako je ikako moguće, bar jedan sat prije početka svoje nastave javiti svoj nedolazak ravnatelju, pedagogu ili tajniku škole ili voditelju smjene(satničar) kako bi se mogla organizirati zamjena.
Članak 38.

(1) Učitelj ne smije koristiti mobitel za vrijeme nastave.

Članak 39.
(1) Učitelj ne smije učenika ili grupu učenika koja ga ometa u izvođenju nastave poslati izvan učionice bez nadzora.
(2) Zabranjeno je kažnjavanje učenika udaljavanjem s nastave.
(3) Po potrebi se može pozvati član stručne službe na sat ukoliko predmetni učitelj nije u mogućnosti sam riješiti problem s učenikom koji mu ometa nastavu. Učitelj je obvezan ostati na satu a po stručnu službu šalje primjerenog učenika.
VII. ODMORI

Članak 40.
(1) Učenici i učitelji imaju pravo na velike i male odmore između školskih sati.
(2) Nakon prvog , drugog i trećeg školskog sata odmori traju po deset minuta, a preostala tri odmora traju po pet minuta.
Članak 41.
(1) Za vrijeme prvog velikog odmora učenici I. do IV. razreda odlaze u pratnji učitelja razredne nastave na doručak ili užinu u školsku blagovaonicu. Učenici V. – VIII. razreda odlaze na doručak ili užinu tijekom drugog i trećeg velikog odmora.

Članak 42.
(1) Za vrijeme malih odmora (5 minuta) učenici predmetne nastave mijenjaju specijalizirane učionice prema rasporedu sati, a učenici razredne nastave ostaju u svojim matičnim učionicama.

Članak 43.
(1) Za vrijeme odmora obavezno se sve učionice predmetne nastave.  

Članak 44.
(1) Početak ili  završetak školskog sata tj. početak ili završetak odmora oglašava se zvonom. Učenici ne smiju napuštati svoja mjesta i izlaziti iz učionice prije nego to učitelj odobri. 

(2) Za vrijeme odmora učenicima nije dozvoljen izlazak iz školske zgrade.
Članak 45.
(1) Učenici koji u vrijeme redovne nastave ne pohađaju izbornu nastavu,  to vrijeme provode u čitaonici knjižnice kada je to moguće. Svojim boravkom ne smiju narušavati red i mir u knjižnici.

VIII. PRAVILA SIGURNOSTI I ZAŠTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONAŠANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Članak 46.
(1) Radnici Škole u suradnji s učenicima dužni su se skrbiti za siguran boravak i rad u Školi.

Članak 47.
(1) U školskoj dvorani učenici su obavezni vježbati u opremi za tjelesni i posebnim sportskim papučama, a nikako u obući u kojoj dolaze u školu. 

Članak 48.

(1) U Školi je svakome zabranjeno izražavanje diskriminacije na osnovi rse ili etničke pripadnosti ili boje kože,spola, jezika, vjere, političkog ili drugog uvjerenja,.nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovinskog stanja, članstva u građanskim udrugama, obrazovanja, društvenog položaja, bračnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeđa, rodnog identiteta, izražavanja ili spolne orijentacije.

(2) Svatko tko kod drugih uoči postupanje suprotno stavku 1. ovog članka, te treba svoje saznanje priopćiti pučkom pravvobranitelju.
Članak 49.

(1) U Školi je zabranjen svaki oblik nasilja, izražavanja neprijateljstva, nesnošljivost i drugoga neprimjerenog ponašanja.

(2) Svatko je dužan upozoriti osobu koja protupravnim činjenjem krši zabranu iz stavka 1. ovog članka.

(3) Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga članka nastavi s kršenjem zabrane iz stavka 1. ovog članka, treba zatražiti da se udalji iz prostora protupravnog činjenja.

(4) Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog činjenja, svatko se treba za pomoć obratiti najbližoj policijskoj postaji.

IX. DEŽURSTVA
Članak 50.

(1) U Školi za vrijeme rada dežuraju radnici Škole.
(2) Raspored i obveze dežurnih učitelja određuje ravnatelj.

(3) Raspored dežurstva objavljuje se na oglasnoj ploči Škole.

Članak 51.
(1) Dežurni učitelju se u tijeku dežurstva nalaze na nastavi, a pod odmorom na hodniku.

(2) Učitelj se ne može zadržavati u zbornici, kuhinji ili drugim prostorijama i mjestima odakle ne može kontrolirati učenike.

(3) Na sat odlazi kada su svi učitelji otišli na nastavu.

(4) Dužnosti  dežurnih učitelja:

· dolaze u školu najkasnije 20 minuta prije početka nastave a napuštaju dežurstvo 15 minuta nakon završetka nastave,

· prati kretanje i ponašanje učenika i po potrebi intervenira,

· vodi stalnu brigu o čuvanju unutrašnjosti objekta škole, zidova i inventara od prljanja i oštećenja bilo koje vrste,

· u slučaju potrebe organizira pružanje prve pomoći i traži hitnu pomoć i obavještava roditelje učenika,

· prati vladanje učenika za vrijeme jela u blagovaonici,

· kontrolira rad dežurnih djelatnika na porti.

Članak 52.

(1) Dežurstvo na porti obnašaju spremačice i domari po utvrđenom rasporedu koji su dogovorili s tajnikom Škole.
(2) Zadaci dežurnog radnika na porti:



- dežurni radnik na porti evidentira dolazak i odlazak stranaka u Školu u      
            knjigu dežurstva,


- otključava i zaključava garderobe prilikom dolaska i odlaska učenika, 

 
- vodi brigu da su garderobe zaključane za vrijeme nastave dok učenici nisu u  njima, 


- upravlja školskim zvonom,


- otvara vrata učenicima, zaposlenicima Škole, roditeljima i posjetiteljima,


- ne dozvoljava kretanje po zgradi posjetiteljima Škole bez najave te


- traže pomoć ostalih djelatnika Škole ukoliko ne mogu sami riješiti neki               .                        problem ili udaljiti nepoznatu osobu koja narušava red u Školi.
Članak 53.

(1) Na zahtjev Vijeća roditelja i uz suglasnost 2/3 roditelja na roditeljskim sastancima, škola može ugovoriti zaštitarsku službu koji bi se brinuli i nadzirali sigurnost učenika i djelatnika te školske zgrade i okoliša škole.Naknadu za zaštitarsku službu snosili bi roditelji učenika škole.
X. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Članak 54.
(1) Dužnost je radnika, učenika i drugih osoba koje borave u Školi, skrbiti se o imovini Škole prema načelu dobroga gospodara te je dužan čuvati cjelokupnu školsku imovinu te svako oštećivanje, uništavanje ili otuđivanje te imovine treba odmah prijaviti dežurnom učitelju, tajniku ili ravnatelju.
Članak 55.

(1) Prema učeniku Škole koji na školskoj imovini namjerno počinio štetu pored zahtjeva za nadoknadom, primijenit će se i odgovarajuće odredbe Pravilnika o pedagoškim mjerama.
(2) Ova odredba vrijedi i za oštećivanje, uništavanje ili krađu stvari drugih učenika, djelatnika ili građana.
Članak 56.
(1) Radnici Škole moraju se racionalno koristiti sredstvima Škole koja su im stavljena na raspolaganje.
(2) Svaki uočeni kvar na instalacijama električne struje, vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i učenici obvezni su prijaviti dežurnom učitelju ili tajniku.
Članak 57.
(1) Učenici su dužni čuvati udžbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige posuđene u knjižnici pravodobno neoštečene vratiti.

XI. ZAVRŠNE ODREDBE
Članak  58.

(1) Postupanje prema odredbama ovoga pravilnika sastavni je dio radnih obveza djelatnika i učenika škole.
(2) Djelatnik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je za povredu radne obveze.
(3) Učenik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je prema općim aktima Škole.
(4) Osobu koja za vrijeme boravka u Školi krši unutarnji red, dežurni radnik, učitelj ili ravnatelj udaljit će iz prostora Škole.
Članak 59.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju važiti odredbe Pravilnika o kućnom redu od  12.03.2009. godine.
Članak 60.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploči Škole. 
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